
Lieu : Rennes
Intervenant : C.BUSSY

Optimiser la fonction d’encadrement 
en EHPAD
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FORMATION DISTANCIELLE : visioconférence

• Organisation de la séquence

– Supports visionnés en écran partagé

– Alternance visio / exercices individuels de prise en 

main

et sur le fichier vu en formation 

- Assistance technique (teamviewer à télécharger)

– Pauses

– Validations / Interventions par Bérangère

• Solution Zoom : point technique…

– Les fonctionnalités : partage d’écran, chat, envoi et 

partage de documents, coupure des micro et vidéo

– Lever la main  et se nommer sur les vignettes

• Emargement et satisfaction

– Lien google form via le chat
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100 %
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Bilan des compétences 

– Vos forces
– Vos faiblesses
– Vos attentes et besoins
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Les tableurs 
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Excel vous permet d'effectuer des
calculs complexes. Il comprend
une vaste bibliothèque de
formules intégrées pour vous aider
à effectuer ces calculs.

Excel permet de créer des tableurs
sous forme de lignes et de
colonnes, qui permet d’organiser
les informations.
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Les tableurs 

09/02/2021

• Les avantages 

- Répandu
- Simple de prise en main pour 
les calculs
- Gestion des grandes tables
- Modèles

• Les limites 

- Ecrire du texte
- Prise en charge de 
l’impression

En cas de difficultés… pensez au tutoriel sur Internet, à 
l’aide d’Excel
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• Le ruban
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Découverte de l’environnement
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• Le ruban
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Découverte de l’environnement
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Découverte de l’écran de travail

Barre de menus

Cellule 
sélectionnée

Nom de la 
feuille de calcul

Barre de calcul

Feuille de calcul

Ruban et 
onglets

Accès rapide
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C’est à vous!!


